	[image: image2.jpg]



دانشگاه علوم بهزيستي وتوانبخشي
	[image: image3.png])




جمهوري اسلامي ايران
وزارت بهداشت  درمان و آموزش پزشكي
  بسمه تعالي   
	                   شماره : 23703/2/آ/801/96

             تاريخ : 13/9/96
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	مديران محترم گروه هاي آموزشي و پژوهشي

	

	با سلام و احترام
نظر به ارسال نامه هاي متعدد در ماههاي اخير مبني بر الزام حضور تمام وقت دانشجويان دكتري در دانشگاه و يا مراكز تابعه و همچنين عدم رضايت برخي از مديران گروه از نحوه كاركرد دانشجويان، خواهشمند است ترتيبي اتخاذ فرماييد كه اطلاع رساني مناسبي جهت ضرورت حضور تمام وقت آنان علي الخصوص دانشجويان جديدالورود (961) صورت گيرد. لازم بذكر است از اين پس در صورتي كه دانشجويي ساعات حضور خود را مطابق كارت زني تكميل ننمايد  مقرري دچار اشكال و معوقه مقرري پرداخت نشده در ماههاي آينده نيز منظور نخواهد شد. همچنين با توجه به اينكه مقرري هر ماه بر حسب كاركرد ماه قبل محاسبه و پرداخت مي گردد رعايت موارد زير الزامي مي باشد :
دانشجويان بايستي در صورت استفاده از مرخصي در ماه جاري يا غيبت موجه، وضعيت خود را تا پايان همان ماه مشخص و به گروه اعلام نمايند.
مسئوليت گروه ها به شرح زير مي باشد:
1- وضعيت حضور دانشجويان را از  يكم تا سوم ماه بعد طي نامه اي مشخص كرده و از طريق اتوماسيون به اداره آموزش و تحصيلات تكميلي اعلام نمايند(به طور مثال وضعيت دانشجو در بهمن ماه تا سوم اسفند اعلام شود).
2- بر گه هاي مرخصي دانشجويان را در طي ماه از آنان تحويل گرفته و در گروه بايگاني نمايند و تعداد روزهاي استفاده شده از مرخصي را به همراه تاريخ آن از طريق اتوماسيون به اداره آموزش و همچنين كارگزيني " آقاي درودي جهت ثبت در سيستم حضور و غياب" ارسال نمايند. لازم بذكر است مرخصي دانشجويان در طي سال نبايد بيش از يكماه باشد.
3- اسامي آندسته از دانشجوياني را كه سقف استفاده از مرخصي آنان تكميل گرديده است (يكماه در سال ) به اداره آموزرش و تحصيلات تكميلي اعلام نمايند تا در صورت عدم حضور آنان از پرداخت مقرري جلوگيري گردد.
4- دانشجوياني كه در مرحله پژوهشي بوده و مشغول جمع آوري داده هستند لازم است گواهي مبني بر تاييد ضرورت عدم حضور خود را از استاد راهنما و مدير گروه (با ذكر مدت) ارائه نمايند.
پيشاپيش از بذل توجه حضرتعالي كمال تشكر را دارم.
لازم بذكر است پرداخت مقرري دانشجويان دكتري علاوه بر حضور تمام وقت آنان و بررسي كارتكس ، منوط به تاييد مدير محترم گروه نيز مي باشد.
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