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	مديران محترم گروه هاي آموزشي و پژوهشي

	

	با سلام و احترام 
نظر به اینکه موارد بسیاری از مراجعات دانشجویان بعلت عدم آگاهی از مقررات آموزشی است، خواهشمندم جهت جلوگیری از سردرگمی دانشجویان و اساتید محترم موارد زیر را مدنظر قرار دهید:
1- مدیریت اداره کلاس بعهده اساتید گرامی است ولی چنانچه به هرعلت در لیست حضور و غیاب، غیبت دانشجویی بیش از سقف مجاز تعیین شده در آیین نامه مربوطه باشد و این غیبت توسط اساتید مربوطه ثبت شده و لیست توسط امور کلاسها به اداره آموزش ارسال شده باشد، نمره دانشجو در آن درس صفر تلقی خواهد شد (حتی اگر در امتحان درس شرکت کرده و نمره قبولی را کسب نموده باشد). در موارد استثنا موضوع به شورای آموزشی ارجاع شده و در صورت تایید موجه بودن غیبت دانشجو توسط شورا، آن درس حذف خواهد شد. با توجه به اینکه اغلب دانشجویان 4 جلسه غیبت را حق مسلم خود می دانند و چنانچه بعلتی غیبت اضافه براین تعداد داشته باشند، با توسل به اساتید درپی گرفتن نامه ای  مبنی بر رضایت و موافقت استاد درس با غیبت خود هستند، خواهشمند است از صدور نامه توسط اساتید محترم و ارجاع این دسته از دانشجویان به اداره آموزش خودداری شود. 
2- دانشجویان نمی توانند نسبت به اخذ واحدهایی که تداخل زمانی دارند اقدام نمایند بنابراین به استحضار اساتید محترم برسانید که از صدور نامه در خصوص رضایت آنان مبنی بر حضور پاره وقت دانشجو در کلاس خودداری شود.
3- درس غیر حضوری تنها مختص دانشجویان کارشناسی است که سه شرط زیر را با هم داشته باشند 
الف- درترم آخر تحصیل خود باشند
ب- آن درس را قبلا اخذ کرده و موفق به کسب نمره قبولی نشده باشند
ج- درس مربوطه در ترم آخر ارائه نشده یا با سایر دروس دانشجو تداخل داشته باشد.
بدیهی است در صورت فقدان هریک از سه شرط فوق امکان اخذ غیرحضوری درس برای دانشجو میسر نخواهد بود.
4- دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری بایستی شخصا و در مهلت مقرر نسبت به انتخاب واحد خود اقدام نمایند و این امر بصورت اتوماتیک برای آنان انجام نخواهد شد.
5- برای دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری امکان معرفی به استاد وجود ندارد.
پیشاپیش از حسن توجه جنابعالی/ سرکارعالی کمال تشکر را دارم.
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